 附件3

人文学院团委学生会部门职能简介

团委

 组织部：熟悉掌握全院团组织的基本情况，了解基层团组织的活动、组织生活、团总支委员情况；严格做好团员的发展工作，团员证的注册和管理工作，做好团员登记、团费收缴、团员组织关系转接等工作；负责分团校、学生干部培训班的组织工作；督促检查学院院团总支、团支部组织生活开展情况；协助团委做好“五四”奖先工作和团总支平时考核工作；推荐优秀团员作为党员发展对象，并协助做好具体考查工作； 做好团组织、团员的档案建立和管理工作，做好组织工作的各种数据统计和材料收集工作；完成学生会交办的其他任务。

宣传部：主要任务是及时地将学校、学院的各种指示精神传达给全院学生，让同学了解学校、学院的最新动态；同时负责对学院新闻的采访，班级新闻的收集，并及时上传发表；制作展板和海报，对学院的活动进行宣传，并联合其它兄弟院系或社团对相关活动进行各种形式的宣传。
人文学院青年志愿者分会：人文学院青年志愿者分会坚持奉献、友爱、互助、进步的原则,为社会提供服务，传递爱心。主要负责学院青年志愿者活动开展，管理和服务已建立的志愿活动基地，以及学院三下乡的相关活动。
学生会

办公室：办公室主要负责各部门之间的协调工作；负责各种会议的通知、准备、考勤、会议记录；负责起草、发放、归档学生会各种文件（活动策划、活动总结、会议记录、工作计划、干部档案等）；管理学生会财物；负责学生会办公室的日常值班、考勤。

 

外联部：外联部承担着联系社会、沟通社会的重要职能，协助学院举办好各项活动，加强与外界商家的联系，促进合作，为学院大型活动的举行提供财力支持。收集就业创业信息；指导大一新生找兼职。

 

学习部：协助学院抓好校风、学风建设；组织开展各类学术活动和经验交流会；组织同学参加各种学习性竞赛；开展各类学习活动。 

 

权益部：权益部的职能是维护学院学生权利；反映学生困难、收集学生对学校、学院的意见和建议，每学期编写两次学生活动发展与总结报告，收集和反应学院学生对学院课程的意见和建议，起到学院与学生沟通的桥梁作用；同时对学生寝室、课堂考勤进行检查监督。
 

文娱部：文娱部在展现学院风采、发扬学院精神、宣传学院形象上，一直担当着重要角色。主要负责开展各种文娱活动，丰富同学们的课余生活；负责学院主持人培训、朗诵培训、演讲培训、礼仪培训，为学校各级文娱活动培养人才。

 

体育部：体育部的职能是在德育，智育发展的同时配合学校以及学院搞好同学们的体育活动，使同学在德、智、体各方面都得到全方位的发展。主要负责我院各个体育项目的人员选拔、田径运动会的组织和各项球类比赛的组织、训练、参赛。每年组织参加一年一度的校新生田径运动会、校田径运动会、校篮球、足球、乒乓球、羽毛球、游泳、排球比赛以及科技文体艺术节等相关活动。开展各类院内体育活动。监督管理学院足球队、篮球队和排球队。

心理部：心理部的职能是协助学院心理老师对学院学生心理健康状况进行调查，帮助学院学生保持良好的心理状况。主要负责院内素质拓展活动，开展学生心理活动的调查，承办或组织参加学校的心理活动。协助开展新生心理普查。宣传各种心理健康知识。联系心理咨询中心老师为学院学生开展各类心理讲座。

科技部：科技部的职能是负责学院西华杯、挑战杯的申报工作；学院网站的建设和管理，团委学生会网页的维护和管理；学院各类活动ppt的制作和设备维护；院刊《叩音》电子杂志的制作。







